Powiatowy Inspektorat Weterynarii

w Olsztynie
ul. Lubelska 16. 10-404 Olsztyn
tel, (69) 533 14 11. 533 63 38, fax 539 91158 Zatgcznik do Zarzadzenia 28/2024
NIP 739-29-72-467 Powiatowego Lekarza Weterynarii w Olsztynie

z dnia 31.12.2024

REGULAMIN DOTYCZACY PRZYJMOWANIA ZGLOSZEN ZEWNETRZNYCH
ORAZ PODEJMOWANIA DZIALAN NASTEPCZYCH

obowigzujgcy w Powiatowym Inspektoracie Weterynarii w Olsztynie

§1
[CEL REGULAMINU]

Regulamin okresla zasady i tryb przyjmowania przez organ publiczny zgtoszen zewnetrznych

dotyczgcych informacji o naruszeniu prawa, podejmowania dziatan nastepczych oraz ochrony

0so6b dokonujacych zgtoszen naruszenia prawa.

§2
[DEFINICJE]

llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1.
2,

organ publiczny - nalezy przez to rozumie¢ Powiatowego Lekarza Weterynarii w Olsztynie;
zgtoszenie/zgtoszenie zewnetrzne - rozumie sie przez to informacje o naruszeniu prawa,
dokonang za posrednictwem przeznaczonych do tego kanatéw komunikacji;

sygnalista - rozumie sie przez to osobe fizyczng, ktéra dokonuje zgtoszenia o naruszeniu
prawa w kontekscie zwigzanym z pracg, niezaleznie od zajmowanego stanowiska, formy
zatrudnienia czy wspotpracy;

dziatania nastepcze - rozumie sie przez to postepowanie prowadzone w zwigzku ze ztozonym
zgtoszeniem;

kanat zgtaszania - rozumie sie przez to techniczne i organizacyjne rozwigzania umozliwiajgce
dokonywanie zgtoszenia;

regulamin - rozumie sie przez to niniejszy Regulamin dotyczacy przyjmowania zgtoszen
zewnetrznych oraz podejmowania dziatan nastepczych;

ustawa - ustawa z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistéw (Dz. U. z 2024 r. poz. 928).

§3
[NARUSZENIA PRAWA, KTORE PODLEGA ZGLOSZENIU]
Naruszeniem prawa jest dziatanie lub zaniechanie niezgodne z prawem lub majace na celu
obejscie prawa.
Informacje zgtaszane przez sygnaliste rozpatrywane przez organ publiczny dotycza dziatan
zwigzanych z dziatalno$cig organu w tym: korupcji, zaméwien publicznych, ustug, produktéw
i rynkéow finansowych. zapobiegania praniu pieniedzy i finansowaniu terroryzmu,

bezpieczenstwa produktéw i ich zgodnosci z wymogami, bezpieczenstwa transportu, ochrony



$rodowiska, ochrony radiologicznej i bezpieczenstwa jadrowego, bezpieczeAstwa zywnosci i
pasz, zdrowia i dobrostanu zwierzat, zdrowia publicznego, ochrony konsumentéw, ochrony
prywatnosci i danych osobowych, bezpieczenstwa sieci i systemoéw teleinformatycznych,
intereséw finansowych Skarbu Panstwa Rzeczpospolitej Polskiej, jednostki samorzgdu
terytorialnego oraz Unii Europejskiej, rynku wewnetrznego Unii Europejskiej, w tym
publicznoprawnych zasad konkurencji i pomocy panstwa oraz opodatkowania osoéb
prawnych, konstytucyjnych wolnosci oraz praw cztowieka i obywatela wystepujgcych w
stosunkach jednostki z organami wiadzy publicznej i nie zwigzanych z dziedzinami
wskazanymi powyzej.
§4
[DOKONYWANIE ZGLOSZEN]

1. Jednostka odpowiedzialng za przyjmowanie Zgtoszeh oraz sprawujgcg cato$ciowy nadzoér
nad przyjmowaniem Zgtoszen jest Powiatowy Inspektorat Weterynarii w Olsztynie.

2. Zgtoszenia rozpoznawane s3g przez osobe upowazniong do przyjmowania zgtoszen
zewnetrznych, dokonywania ich wstepnej weryfikacji, podejmowania dziatah nastepczych
oraz zwigzanego z tym przetwarzania danych osobowych. Kontaktu z sygnalistg w celu
przekazywania informacji zwrotnych i - w razie potrzeby - zwracania sie o wyjasnienia lub
dodatkowe informacje w zakresie przekazanych informacji, jakie moga by¢ w jego
posiadaniu. Przekazywania zainteresowanym osobom informacji na temat regulaminu
zgtoszen zewnetrznych.

3. Sygnalista moze dokonywac zgtoszen za posrednictwem nastepujgcych kanatow:

1) w formie pisemne;j:

a) poprzez elektroniczny system o nazwie ,Sygnalizuj.pl”, w ramach ktérego pod
adresem https://piwolsztyn.sygnalizuj.pl udostepniony zostat formularz online
do sktadania Zgtoszen zgodnie ze wskazéwkami wskazanymi w systemie. Kazde
Zgtoszenie otrzymuje swéj indywidualny numer udostepniany Sygnaliscie. Dzieki
numerowi Zgtoszenia Sygnalista otrzymuje wglagd do procesu przyjmowania
Zgtoszenia oraz podejmowania dziatan nastepczych;

b) listownie na adres: Powiatowego Inspektoratu Weterynarii w Olsztynie,
ul. Lubelska 16, 10-404 Olsztyn.

2) w formie ustnej:

a) poprzez informacje telefoniczna, z ktorej zostanie sporzadzony protokét przez
osobe upowazniong do przyjmowania zgtoszen;

b) ustnie podczas bezposredniego spotkania, zorganizowanego w terminie 14 dni
od otrzymania wniosku o takag forme zgtoszenia. W takim przypadku zgtoszenie
jest dokumentowane w formie protokotu spotkania, w ktérym protokotuje sie jego
doktadny przebieg. Sygnalista moze dokonaé sprawdzenia protokotu, jego

poprawienia i zatwierdzenia przez jego podpisanie.



Zgtoszenia ztozone z pominigeciem ustalonych w niniejszym Regulaminie Kanatéw Zgtoszen,

nie beda rozpatrywane na zasadach wskazanych w Regulaminie.

. Aby przyspieszy¢ rozpatrywanie Zgtoszenia i podjecie odpowiednich dziatarn nastepczych,

zaleca sie, aby w Zgtoszeniu byto okreslone:

a) dane Sygnalisty i spos6b kontaktu z Sygnalistg

b) dane osoby, ktérej dotyczy Zgtoszenie,

c) kategorie naruszenia prawa,

d) wszelkie okolicznosci wskazujgce na naruszenie prawa,

e) informacje, dokumenty oraz inne dowody dotyczgce wystgpienia naruszenia prawa lub
nieprawidtowosci wskazanych w Zgtoszeniu, w tym w szczegélnoéci dane $wiadkéw
naruszenia,

f) miejsce, czas, okres, w ktérym doszto do naruszenia,

Organ publiczny nie bedzie rozpoznawat Zgtoszen anonimowych.

Kto dokonuje zgtoszenia lub ujawnienia publicznego, wiedzgc, ze do naruszenia prawa nie

doszto, podlega grzywnie, karze ograniczenia wolnosci albo pozbawienia wolno$ci do lat 2.

§5
[DZIALANIA NASTEPCZE]

Dostep do kanatéw Zgtaszania posiadajg osoby upowaznione za przyjmowanie Zgtoszen.
Po otrzymaniu Zgtoszenia, osoba upowazniona za przyjmowanie Zgtoszen analizuje
zgtoszenie i podejmuje dziatania nastepcze, wigczajgc w to weryfikacje Zgtoszenia i dalsza
komunikacje z dokonujgcym Zgtoszenia, w tym wystepowanie o dodatkowe informacije dot.
Zgtoszenia i przekazywanie informacji zwrotnej dot. Zgtoszenia.
Po ztozeniu Zgtoszenia, Sygnalista otrzymuje potwierdzenie przyjecia Zgtoszenia w terminie
7 dni od daty otrzymania Zgtoszenia wraz z klauzulg informacyjng stanowigcg zatgcznik nr 2
do regulaminu.
W przypadku zgtoszenia ustnego, sygnalista otrzymuje potwierdzenie przyjecia zgtoszenia
podczas spotkania, na ktérym dokonuje zgtoszenia albo podczas rozmowy telefoniczne;.
Potwierdzenia, o ktérym mowa w ust. 3 dokonuje sie na adres do kontaktu przekazany
przez sygnaliste chyba, ze:

a) sygnalista wystgpit z wyraznym wnioskiem o brak dokonania potwierdzenia

otrzymania zgtoszenia;
b) organ publiczny ma uzasadnione podstawy sgdzi¢, ze potwierdzenie przyjecia
zgtoszenia zagrozitoby ochronie poufnosci tozsamosci sygnalisty.

Na zadanie sygnalisty organ publiczny wydaje nie pdzniej niz w terminie miesigca od dnia
otrzymania zadania zaswiadczenie, w ktérym potwierdza, ze sygnalista podlega ochronie

okreslonej w przepisach rozdziatu 2 ustawy.



10.
11.

12.

13.

14.

15.

Organ publiczny moze zwréci¢ sie do sygnalisty, na podany przez niego adres do kontaktu,

o wyjasnienia lub dodatkowe informacje, jakie mogg by¢ w jego posiadaniu. Jezeli sygnalista

sprzeciwia sie przestaniu zgdanych wyjasnien lub dodatkowych informac;ji lub ich przestanie

moze zagrozi¢ ochronie poufnosci jego tozsamosci, organ publiczny odstepuje od zadania

wyjasnien lub dodatkowych informaciji.

Zgtoszenie, ktére pozwala na przeprowadzenie postepowania wyjasniajacego podlega

niezwtocznemu procedowaniu.

W uzasadnionych przypadkach w celu przeprowadzenia postepowania wyjasniajgcego

organ publiczny moze przekazac¢ zgtoszenie zewnetrzne:

a) jednostkom podlegtym lub nadzorowanym,

b) innejjednostce organizacyjnej, ktérej powierzono zadania w drodze porozumienia.

Do podmiotéw, o ktérych mowa w ust. 9, przepisy art. 42-44 ustawy stosuje sie odpowiednio.

Organ publiczny lub osoba przez niego upowazniona rozpoznaje zgtoszenie, podejmuje

dziatania nastepcze oraz przekazuje informacje zwrotne, nie pdzniej niz w terminie:

a) 3 miesiecy od przyjecia zgtoszenia lub

b) 6 miesiecy od przyjecia zgtoszenia, jezeli zachodzg uzasadnione przypadki. W takiej
sytuacji nalezy poinformowaé sygnaliste o przedtuzeniu rozpoznania zgtoszenia przed
uptywem terminu 3 miesiecy od przyjecia zgtoszenia.

Organ publiczny informuje sygnaliste takze o ostatecznym wyniku postepowan

wyjasniajgcych wszczetych na skutek jego zgtoszenia.

Organ publiczny dokonuje wstepnej weryfikacji zgtoszenia, polegajgcej na ustaleniu, czy

zgtoszenie dotyczy informacji o naruszeniu prawa, oraz na ustaleniu, czy zgtoszenie dotyczy

naruszen prawa w dziedzinie nalezgcej do zakresu dziatania tego organu, a jezeli nie nalezy

- ha ustaleniu organu publicznego wtasciwego do podjecia dziatan nastepczych.

W przypadku uznana sie przez organ publiczny za niewtasciwy do rozpatrzenia zgtoszenia

zostanie ono przekazane do innego organu publicznego wiasciwego do podjecia dziatan

nastepczych, niezwtocznie, nie pézniej jednak niz w terminie 14 dni od dnia dokonania

zgtoszenia, a w uzasadnionych przypadkach - nie pézniej niz w terminie 30 dni .

Organ publiczny moze nie podjg¢ dziatan nastepczych w przypadku, gdy w zgtoszeniu,

dotyczgcym sprawy bedacej juz przedmiotem wczesniejszego zgtoszenia lub zgtoszenia od

innego sygnalisty, nie zawarto istotnych nowych informacji na temat naruszenia prawa w

porébwnaniu z wczesniejszym zgloszeniem tego naruszenia. Sygnalista zostanie

poinformowany o takim odstgpieniu. W razie kolejnego zgtoszenia - pozostanie ono bez

rozpoznania. Fakt ten nalezy odnotowac w rejestrze zgtoszeh zewnetrznych.



§6
[REJESTR ZGLOSZEN]
1. Organ publiczny:
a) prowadzirejestr zgtoszen zewnetrznych, ktérego wzér stanowi zatgcznik nr 1 do regulaminu;
b) jest administratorem danych osobowych zgromadzonych w rejestrze zgtoszen zewnetrznych.
2. Rejestr zgtoszen zewnetrznych obejmuje:

a) numer zgtoszenia;

b) przedmiot naruszenia prawa:

c) dane osobowe sygnalisty oraz osoby, ktérej dotyczy zgtoszenie, niezbedne do identyfikacji
tych oséb:

d) date dokonania zgtoszenia:

e) informacje o podjetych dziataniach nastepczych;

f) informacje o wydaniu zaswiadczenia, o ktérym mowa w art. 38 ustawy:

g) date zakonczenia sprawy;

h) informacje o niepodejmowaniu dalszych dziatan w przypadku, o ktérym mowa w art. 40 ust.
2 ustawy;

i) szacunkowg szkode majatkows, jezeli zostata stwierdzona, oraz kwoty odzyskane w
wyniku postepowan dotyczacych naruszen prawa bedacych przedmiotem zgtoszenia - o
ile organ publiczny posiada te dane.

3. Dane osobowe oraz pozostate informacje zawarte w rejestrze zgtoszen zewnetrznych sg
przechowywane przez okres 3 lat po zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktérym
zakonczono dziatania nastepcze, lub po zakonczeniu postepowan zainicjowanych tymi

dziataniami.

§7
[OCHRONA SYGNALISTY]

1. Organ publiczny gwarantuje, ze regulamin oraz zwigzane z przyjmowaniem zgtoszen

przetwarzanie danych osobowych:

a) uniemozliwiajg uzyskanie dostepu do informacji objetych zgtoszeniem nieupowaznionym

osobom,;

b) zapewniajg ochrone poufnosci tozsamosci sygnalisty oraz osoby, ktérej dotyczy zgtoszenie.
2. Ochrona poufnosci, o ktérej mowa w ust. 1 lit. b, dotyczy informacji, na podstawie ktérych

mozna bezposrednio lub posrednio zidentyfikowa¢ tozsamosé sygnalisty oraz osoby, ktére;

dotyczy zgtoszenie.

POWIATOWY LEKARZ WETERYNARII
¥ Olsztynie , 4
st

drn. wet. Magdalena Zban szek-Kalinowska
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Zatgcznik nr 2 do Regulaminu przyjmowania
zgtoszen zewnetrznych naruszen prawa
oraz podejmowania dziatan nastepczych

Klauzula informacyjna w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych w celu przyjecia
zgloszenia oraz przeprowadzania postepowania wyjasniajacego na gruncie ustawy o
ochronie sygnalistow

Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej:
RODO) informuje, ze:

1)

6)

7)

9)

Administratorem Pani/a danych osobowych jest Powiatowy Lekarz Weterynarii w Olsztynie
z siedzibg w Olsztynie, ul. Lubelska 16. Kontakt z administratorem jest mozliwy pod nr
telefonu 89 533 14 11 lub e-mail: plw@olsztyn.piw.gov.pl lub poprzez skrytka Epuap:
/Piwolsztyn/ESP.

Administrator powotat Inspektora Ochrony Danych, z ktérym kontakt jest mozliwy pod
adresem e-mail: iod@olsztyn.piw.gov.pl

Dane osobowe bedg przetwarzane w celu przyjmowania zgltoszen i komunikacji ze
zgtaszajgcym oraz obstugi i rozpatrywania zgtoszen o naruszeniu prawa (prowadzenie
dziatan nastepczych), zgodnie z zapisami ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie
sygnalistow.

Przetwarzanie moze by¢ takze niezbedne do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen co
nalezy traktowac jako prawnie uzasadniony interes administratora (art. 6 ust. 1 lit. f oraz art.
9 ust. 2 lit. f rozporzadzenia) - w przypadku zgtoszen fatszywych.

W kazdym przypadku zachowana zostanie poufno$¢ tozsamosci zgtaszajgcego. Zasada ta
moze zosta¢ wytgczona tylko w przypadku wyraznej zgody osoby zgtaszajgce;.
Administrator zapewnia poufno$¢ Pani/a danych, w zwigzku z otrzymanym zgtoszeniem. W
zwigzku z tym dane moga by¢ udostepnione jedynie podmiotom uprawnionym do tego na
podstawie przepiséw prawa oraz podmiotom, ktérym administrator powierzyt przetwarzanie
danych w zakresie $wiadczenia ustug informatycznych w zakresie systemoéw
przetwarzajgcych dane osobowe.

Dane osobowe przetwarzane w zwigzku z przyjeciem zgtoszenia lub podjeciem dziatan
nastepczych oraz dokumenty zwigzane z tym zgtoszeniem sg przechowywane przez okres
3 lat po zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktérym przekazano zgtoszenie lub zakoriczono
dziatania nastepcze, lub po zakonczeniu postepowan zainicjowanych tymi dziataniami. Dane
osobowe, ktore nie majg znaczenia dla rozpatrywania zgtoszenia, nie sg zbierane, a w razie
przypadkowego zebrania sg niezwlocznie usuwane. Usunigcie tych danych osobowych
nastepuje w terminie 14 dni od chwili ustalenia, ze nie majg one znaczenia dla sprawy.

W przypadku przekazania sprawy wediug kompetencji dane osobowe zostang przekazane
do wtasciwego organu, a nastepnie usuniete w terminie 14 dni.

Posiada Pan/i prawo zadania dostepu do swoich danych osobowych, a takze ich
sprostowania (poprawiania). Przystuguje Pani/u takze prawo do zadania usuniecia lub
ograniczenia przetwarzania, a takze sprzeciwu na przetwarzanie, przy czym przystuguje ono
jedynie w sytuacji, jezeli dalsze przetwarzanie nie jest niezbedne do wywigzania sie przez
Administratora z obowigzku prawnego i nie wystepujg inne nadrzedne prawne podstawy
przetwarzania.



10) Posiada Pan/i prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych, ul Stawki 2 00-193 Warszawa.

11) Podanie danych osobowych jest niezbedne do zatatwienia sprawy.

12) Dane osobowe nie bedg przekazywane odbiorcom w panstwie trzecim lub organizacji
miedzynarodowej, nie bedg réwniez poddawane zautomatyzowanemu podejmowaniu
decyzji, w tym profilowaniu.



Klauzula informacyjna o zasadach przetwarzania danych osobowych osoby trzeciej

wskazanej w zgloszeniu od sygnalisty

Zgodnie z art. 14 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dale;j:
RODO) informuje, ze:

1)

2)

3)

4)

9)

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Powiatowy Lekarz Weterynarii w
Olsztynie

z siedzibg w Olsztynie, ul. Lubelska 16. Kontakt z administratorem jest mozliwy pod nr
telefonu 89 533 14 11 lub e-mail: plw@olsztyn.piw.gov.pl lub poprzez skrytka Epuap:
/Piwolsztyn/ESP.

Administrator powotat Inspektora Ochrony Danych, z ktérym kontakt jest mozliwy pod
adresem ‘

e-mail: iod@olsztyn.piw.gov.pl

Dane osobowe beda przetwarzane w celu przyjmowania zgtoszen i komunikacji ze
zgtaszajgcym oraz obstugi i rozpatrywania zgtoszen o naruszeniu prawa (prowadzenie
dziatan nastepczych), zgodnie
z zapisami ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow.

Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO —
obowigzek administratora, w zwigzku z przepisami ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o
ochronie sygnalistow,
w celu realizacji zadan zwigzanych z obstuga zgtoszen wewnetrznych.

Pani/Pana dane osobowe zostaty podane przez sygnaliste.

Administrator bedzie przetwarza¢ Pani/Pana dane osobowe znajdujgce sie w zgtoszeniu
sygnalisty.

Dane osobowe bedg udostgpniane wytacznie podmiotom uprawnionym do tego na
podstawie przepiséw prawa oraz podmiotom, ktérym administrator powierzyt przetwarzanie
danych w zakresie $Swiadczenia ustug informatycznych w zakresie systeméw
przetwarzajgcych dane osobowe.

Dane osobowe bedg przechowywane przez okres 3 lat po zakohczeniu roku
kalendarzowego,

w ktérym zakonczono dziatania nastepcze, lub po zakonczeniu postepowan zainicjowanych
tymi dziataniami. Dane osobowe, ktére nie majg znaczenia dla rozpatrywania zgtoszenia, nie
sg zbierane, a w razie przypadkowego zebrania sg niezwiocznie usuwane. Usuniecie tych
danych osobowych nastepuje w terminie 14 dni od chwili ustalenia, ze nie majg one
znaczenia dla sprawy.

Posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych, z zastrzezeniem, ze Przepisu art.
18

ust. 1 lit. g RODO w zakresie przekazania informacji o zrodle pozyskania danych osobowych
nie stosuje sig, chyba Ze sygnalista nie spetnia warunkéw wskazanych w art. 6 albo wyrazit
wyrazng zgode na takie przekazanie.

10) Posiada Pani/Pan prawo sprostowania danych osobowych, usuniecia w przypadkach

przewidzianych przepisami prawa oraz ograniczenia przetwarzania.



11) Posiada Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego - Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych, jezeli uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie danych osobowych
Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO.

12) Dane osobowe nie bedg przekazywane odbiorcom w panstwie trzecim lub organizacji
miedzynarodowej, nie bedg réwniez poddawane zautomatyzowanemu podejmowaniu
decyzji, w tym profilowaniu.



